










湖北省专业技术人员
继续教育公共服务平台
操作手册
（继续教育基地）
首先请继续教育基地选派一名人员，作为代表本继续教育基地的管理员，负责基地计划上报等事项。
[bookmark: bookmark1]1、注册
打开https://hbzsgx.hb12333.com/(湖北省专业技术人员继续教育公共服务平台)，在网站首页【管理人员登录】窗口，选择用户类型为“继续教育基地”，点击注册，选择继续教育基地注册，进入注册页面，按提示填写信息，红色星号为必填项，提交注册后即可登录。
[image: /Users/1353625668qq.com/Desktop/截屏2026-03-18 15.32.39.png截屏2026-03-18 15.32.39][image: ]
[image: ][image: ]


2、登录
[bookmark: _GoBack]打开https://hbzsgx.hb12333.com/(湖北省专业技术人员继续教育公共服务平台)，在网站首页继续教育管理培训平台登录入口窗口，选择用户类型为“继续教育基地”，输入登录账号（管理员身份证号）、密码，即可验证登录。如下图：
[image: 截屏2026-02-04 11.31.51]
[image: ]
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3、修改密码及退出登录
修改密码功能隐藏于页面右上角单位名称下拉菜单中，用于修改账户的登录密码，修改密码需要录入用户的原密码只有原密码正确，才允许将登录密码修改为自己设定的新密码。如下图：
[image: 截屏2026-02-04 14.11.53]

[bookmark: bookmark4]4、退出登录
退出登录功能隐藏于用户姓名下拉菜单中，点击退出登录后，则返回到平台首页登录页面。如下图：
[image: 截屏2026-02-04 14.12.19]
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[bookmark: bookmark5][bookmark: bookmark2][bookmark: bookmark3]5、功能列表
继续教育基地管理员后台系统主要包括账户管理、培训班管理、学习成绩管理、年度培训计划管理、年度工作总结、年度工作材料报送等功能模块。如下图：
[image: 截屏2026-02-04 14.13.00]

[bookmark: bookmark6]5.1账户管理
本模块包含“继续教育机构信息管理”、“权限管理”两个子模块，分别用于各类相关信息的修改。
5.1.1继续教育机构信息管理
可对继续教育基地的信息进行修改。如下图：
[image: 截屏2026-02-04 14.14.27]
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[bookmark: bookmark7]5.1.2权限管理
用于查看、新增、变更本继续教育基地的管理员。“设为超级管理员”即变更部门的一级管理员权限，变更后原超级管理员会被系统自动删除掉功能。“删除”操作即删除此管理员的信息和管理权限。如下图：
[image: 截屏2026-02-04 14.14.59]
5.1.2.1角色管理
单位管理员可在“新增角色”中自定义管理角色并分配相应管理权限，“保存”后即可将管理角色赋予其他管理员。如下图：
[image: 截屏2026-02-03 09.24.04]
[image: ]
5.1.2.2新增管理员
点击“新增管理员”，可通过两种方式进行添加管理员。
a、注册成为管理员(非本系统用户)身份证号码未在系统中注册使用过的，可在此功能下进行注册成为本单位(部门)管理员。如下图：
[image: ]

b、添加成为管理员（已是本系统用户），若身份信息存在系统中，直接选定即可。如下图：
[image: ]
5.2培训班管理
继续教育基地可通过此模块进行培训班及培训计划的申报。如下图：
[image: 截屏2026-02-04 14.20.10]
[image: ][image: 截屏2026-02-04 14.21.07][image: ]

5.3学员成绩管理
即对基地开展培训班的学员成绩情况进行登记。如下图：
[image: 截屏2026-02-04 14.21.50]
5.4专技人员注册审核
继续教育基地管理员通过此模块将本基地年度培训计划上传。如下图：[image: 截屏2026-02-04 14.22.12]
[image: ]



5.5年度工作总结
管理员在此模块上传本基地的年度工作总结。如下图：
[image: 截屏2026-02-04 14.23.00][image: ]
5.6年度工作材料报送
继续教育基地可在此进行年度工作材料报送，选择“新增”，可选择报送年度,上传需要报送的学习指南/工作通知文件进行提交申报操作，并可以对报送材料进行下载和编辑操作。如下图：
[bookmark: bookmark8][bookmark: bookmark15][bookmark: bookmark14][bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark9][image: 截屏2026-02-04 14.23.26][image: ]
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